
 

 

SELÇUK ÜNİVERSİTESİ SOSYAL BİLİMLER ENSTİTÜSÜ 
TEZ HAZIRLAMA VE YAZMA KILAVUZU 

 
(Tarih Anabilim Dalı) 

 
 

1. YASAL DAYANAK 

Bu kılavuz, Yüksek Öğretim Kurulu Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliğinin ve 

Selçuk Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliğinin ilgili maddelerine 

dayanılarak hazırlanmıştır. Üniversite üst kurullarının konu ile ilgili alacağı kararlar, bu kılavuzu 

değiştirmeye gerek kalmadan aynen uygulanır. 

2. AMAÇ 

Bu kılavuz, Selçuk Üniversitesi Sosyal Bilimler Enstitüsünde yüksek lisans, ikinci öğretim 

tezli yüksek lisans ve doktora tez önerileri ile tezlerin hazırlanması ve yazılmasında uyulacak 

esasları belirlemeyi amaçlamaktadır. Yüksek lisans ve doktora tezi hazırlayacak olan öğrenciler, 

bu kılavuzda ana hatları ile belirtilmeye çalışılan kurallara uymak zorundadır. 

3. TEZ ÖNERİSİ HAZIRLAMA 

3.1. Yüksek Lisans Programında 

Derslerini ve seminerini başarıyla tamamlayan öğrenci, en geç 4. dönemin sonuna kadar 

yapacağı araştırmanın konusunu, amacını, önemini, yöntemini ve çalışma planını kapsayan tez 

önerisini danışmanının gözetiminde hazırlar ve tez önerisi ilgili anabilim dalı başkanlığına 

sunulur. Tez önerisinin sunulmasında Ek-1’de yer alan form kullanılır. Tez önerisi, Enstitü 

Yönetim Kurulu kararı ile kesinleşir. 

3.2. Doktora Programında 

Doktora yeterlik sınavını başarıyla tamamlayan ve tez izleme komitesi kurulan öğrenci, 

yeterlik sınavında başarılı olduğu tarihten itibaren en geç altı ay içinde yapacağı araştırmanın 

konusunu, amacını, önemini, yöntemini ve çalışma planını kapsayan tez önerisini danışmanının 

gözetiminde hazırlar ve tez izleme komitesine sunar. Tez önerisi savunma sınavında Ek-2’de yer 

alan form kullanılır. Sınavda başarılı olan öğrencinin tez önerisi Enstitü Yönetim Kurulu kararı 

ile kesinleşir. 

3.3. Tez Önerisi Hazırlama Biçimi 

Tez önerileri biçim bakımından aşağıdaki esaslar çerçevesinde hazırlanır. 

3.3.1. Tezin Adı 

Tezin konusunu açıkça belirten bir ifadedir. Çok uzun, anlaşılması güç ve Çok genel 

adlardan kaçınılmalı, ancak konuyu ifade edemeyecek kadar kapalı ve kısa da olmamalıdır. 



 

 

Tez önerisi kabul edilmiş olan bir tezin adı, danışmanın veya savunma jürisinin önerisi 

ve Enstitü Yönetim Kurulu kararı ile değiştirilebilir. Yazışmalarda Ek-3’de yer alan formdan 

yararlanılır. 

3.3.2. Tezin Konusu 

Tezde hangi konu üzerinde çalışılacağı ve araştırma yapılacağı alan açık ve net bir 

şekilde belirtilmelidir. 

3.3.3. Tezin Amacı ve Önemi 

Tez çalışmasının niçin ve hangi maksatla yapılacağı anlaşılır bir şekilde açıklanmalıdır. 

Konu ile ilgili daha önce yapılan çalışmalar belirtilerek, araştırmanın önemi ve araştırılacak 

konunun bunlardan ayrılan yanları ile alana katkısı vurgulanmalıdır. 

3.3.4. Tez Çalışmasının Yöntemi 

Tezin hazırlanmasında izlenecek yöntemlerin açıklandığı bilgilerden oluşur.  Arşiv 

araştırması,  kaynak taraması,   saha araştırması, deneysel çalışma gibi yöntemlerden 

hangilerinin kullanılacağı belirtilmeli, çalışmanın özeIIiğine göre araştırmanın yeri, zamanı, nasıl 

yapılacağı, hangi araç ve materyallerin kullanılacağı açıklanmalıdır. 

3.3.5. Zaman Planlaması 

Tez çalışmasının her bir aşamasına ne kadar zaman ayrılacağı, yaklaşık tarihler ile 

belirlenmelidir. 

3.3.6. Çalışma Planı 

Tez çalışması içinde bulunacak bölümleri gösteren taslak plandır. Bu plan belirsizliğe yol 

açacak kadar genel ve dağınık,  adayın çalışmasını sınırlayacak kadar da değişmez ve katı 

olmamalıdır. Bu planda en az giriş, genel bilgiler, yöntem, bulgular ve yorumlar, sonuçlar ve 

öneriler bölümleri ana başlıklar olarak bulunmalıdır. 

3.3.7. Geçici Kaynakça 

Tez önerisinde kaynaklar, 4.3. nolu başlıkta belirtilen bilimsel kaynak gösterme 

kurallarına uygun olarak düzenlenir. 

4. TEZ YAZIM KURALLARI 

4.1. Tezin Biçimine İlişkin Kurallar 

Tez biçim yönünden aşağıdaki alt başlıklarda belirtilen kurallara göre düzenlenir. 

4.1.1. Dış Kapak 

Tezlerin kapağında sırasıyla enstitü adı, anabilim dalı, tez adı, tezi hazırlayan tez 

danışmanı, tezin yapıldığı anabilim dalı, programı, tarihi ve ili yer alır. Tezin adının tamamı 

büyük harflerle yazılır. Ancak hangi yazı karakterlerinin seçileceği tez adının uzunluğuna göre 

belirlenir. Kapak ile ilgili bilgiler Ek-4’deki gibi düzenlenir. Ayrıca dış kapağın sırtına soldan 

başlamak üzere, öğrencinin adı soyadı, tezin adı, programın adı (Yüksek Lisans veya Doktora), 

programı, en sağa ise yılı yazılır (Ek-5).  



 

 

4.1.2. Boş Sayfa 

Bu sayfa tez ciltlenirken üst kapaktan sonra, alt kapaktan önce numaralandırılmadan 

konulur. 

4.1.3. İç Kapak 

Bu sayfa kapak kompozisyonunda düzenlenerek boş sayfadan hemen sonra konulur. 

Eğer tez bir kurum veya birim tarafından desteklenmiş ise bu hususa ilişkin açıklama, tarih ve il 

adından önce yer alır (Ek-6). 

4.1.4. Bilimsel Etik Sayfası 

6698 sayılı kişisel verilerin korunması Kanunu hükümlerine göre “kişisel veriler ve ıslak 

imzalar maskelenmeli veya çıkarılmalıdır” gereği, Enstitü Müdürlüğümüz tez nüshasına ve 

YÖKTEZ’e  elektronik ortamda yüklenecek tez nüshasında “bilimsel etik sayfası”nı 

istememektedir. (Mülga Ek 7) 

4.1.5. Kabul Sayfası 

6698 sayılı kişisel verilerin korunması Kanunu hükümlerine göre “kişisel veriler ve ıslak 

imzalar maskelenmeli veya çıkarılmalıdır” gereği, Enstitü Müdürlüğümüz tez nüshasına ve 

YÖKTEZ’e  elektronik ortamda yüklenecek tez nüshasında “kabul sayfası””nı istememektedir. 

Ancak öğrencinin dosyasında bulunması gerekmektedir.(Ek 8-Ek 9) 

4.1.6. Önsöz ve Teşekkür 

Çalışmanın yürütülmesi ve tezin düzenlenmesi sırasında yardımı görülen, katkısı 

bulunan kişilere ve kuruluşlara teşekkür amacı ile düzenlenen sayfadır. 

4.1.7. Özet 

Özet, tezin konusunu, amacını, uygulanan yöntemleri ve elde edilen sonuçları açık ve net 

olarak anlatan bir metni içerir. Tezin adı, özet başlığı olarak verilmelidir. Özetlerde kaynak 

gösterilmez, şekil, tablo, denklem, resim, fotoğraf vb. nesneler yer almaz. 

4.1.8. Yabancı Dilde Özet 

Türkçe özetin İngilizce, Almanca, Fransızca gibi Batı dillerinden birisine çevirisini 

kapsayan metindir. Tezin yabancı dildeki adı, yabancı dil özet başlığı olarak verilmelidir. 

Özetlerin hazırlanmasında Ek-10 ve Ek-11’de yer alan formlardan yararlanılır. 

4.1.9. İçindekiler 

Tez metninin bölüm ve alt bölümleri, metin içerisindeki düzenlendikleri sırada alt alta 

yazılarak ve karşılarına bulundukları sayfa numaraları konularak hazırlanır. Bu sayfanın 

düzenlenmesinde rakamlarla numaralandırma sistemi kullanılır. 

4.1.10. Kısaltmalar ve Simgeler Sayfası 

Tezde geçen kısaltma ve simgelerin açıklamasını içerir. 

 

 



 

 

4.1.11. Tablolar Listesi 

Tablo numarası, üst yazısı ve sayfa numarasını gösteren bir listedir. Tablo sayısı 10’dan 

az olan tezlerde bu sayfa düzenlenmeyebilir. 

4.1.12. Şekiller Listesi 

Şekil numarası, üst yazısı ve sayfa numarasını gösteren bir listedir. Şekil sayısı 10‘dan az 

olan tezlerde bu sayfa düzenlenmeyebilir. 

4.1.13. Kâğıt Özellikleri 

Tezin dış kapağı, beyaz Amerikan Bristol kartondan (=240 gr/m’) yapılmalıdır. 

Tezler, en az 75 en çok 100 gramajlı ve kaliteli beyaz kâğıda yazılmalıdır. Teslim edilecek  

ciltlenmiş tez nüshası A5boyutunda olmamalıdır. 

4.1.14. Yazı Özelliklerine İlişkin Kurallar 

1) Tezler, bilgisayar ile yazılmalıdır. 

2) Yazı, kâğıdın yalnız bir yüzüne yazılmalıdır. 

3) Tez metninde "Times New Roman", "Normal" yazı tipi kullanılmalı ve harf büyüklüğü 

12 punto (tercihen) olmalıdır. 

Tez metni 1.5 satır aralıkla iki yana yaslı olarak yazılmalıdır. Paragraflarda ilk satır 

girintisi 1 cm olmalıdır. 

4) Ana başlıklarda "Times New Roman", "Koyu" yazı tipi kullanılmalı ve harf büyüklüğü 

12 punto (tercihen) olmalıdır. Ana başlıklar 1 satır aralıkla iki yana yaslı olarak yazılmalıdır. İlk 

satır girintisi 1 cm olmalı, metinle aralarında önce 12 nk, sonra 6 nk’Iık aralık bırakılmalıdır. 

5) Her noktalama işaretinden sonra (, , ? : ; vb.) bir karakter boşluk bulunmalıdır. 

6) Sayfanın aItına yazılacak açıklama dipnotları bir çizgi ile ana metinden ayrılmalıdır. 

Açıklama dipnotları (’), (* *) veya (*), (2) şeklinde özel işaretlerle tanımlanmalıdır. 

7) Açıklama dipnot metninde "Times New Roman", "Normal" yazı tipi kullanılmalı ve 

harf büyüklüğü 10 punto (tercihen) olmalıdır. Metin, 1 satır aralıkla iki yana yaslı olarak 

yazılmalıdır. Birinci satırdan sonraki satırlar soldan 0.4 cm (tercihen) girintili yazılmalıdır. 

8) Görsel nesnelerin (tablo, şekil, resim, fotoğraf) başlıkların görsel nesnenin üstüne 

yazılmalıdır. Yazı tipi olarak "Times New Roman" ve "Koyu" yazı tipi kullanılmalı ve harf 

büyüklüğü 11 punto (tercihen) olmalıdır. Görsel nesnelerin başlıkları 1 satır aralıkla iki yana 

yaslı olarak yazılmalıdır. Metinle aralarında önce 12 nk, sonra 6 nk’Iık aralık bırakılmalıdır. 

9) Görsel nesnelere ait kaynaklar ve açıklamalar görsel nesnenin altına yazılmalıdır. Yazı 

tipi olarak "Times New Roman" ve "Normal" yazı tipi kullanılmalı ve harf büyüklüğü 10 punto 

(tercihen) olmalıdır. Kaynaklar ve açıklamalar 1 satır aralıkla iki yana yaslı olarak yazılmalıdır. 

Kaynakların ve açıklamaların görsel nesneyle arasında önce ve sonra 6 nk’Iık aralık 

bırakılmalıdır. 

10) Görsel nesnelere ait kaynaklar ve açıklamalar birbirinden ayrılmamalıdır. 



 

 

11) Görsel nesnelerden tablo ve şekiIIerin harf büyüklüğü gerektiğinde 8 puntoya kadar 

küçültülebilir. 

12) Çıktılar lazer veya mürekkep püskürtmeli yazıcılardan alınmalı, tezde elle ya da 

daktilo ile yapılmış düzeltmeler, silintiler ve kazıntılar bulunmamalıdır. 

4.1.15. Kenar Boşlukları ve Sayfa Düzeni 

Sayfa kenar boşlukları üstten ve soldan 3.5 cm, sağdan ve alttan 3 cm olmalıdır. Ayrıca 

üst ve alt bilgi 2.5 cm olarak tercih edilmelidir (Ek-12). 

4.1.16. Sayfaların Numaralandırılması 

Sayfa numaraları, Sayfa üstünde (Üst bilgi) ve sağda yer almalıdır. Tezin biçimine ilişkin 

kuralların yer aldığı sayfalar romen rakamları (i, ii, iii, ... vb.) ile diğer sayfalar ise normal 

rakamlarla (1, 2, 3,.. vb.) numaralandırılmalıdır (Ek-13). Ana bölüm başlıklarını içeren sayfalar 

numaralandırılmaya katılmalı, fakat numaralar sayfa üzerine yazılmamalıdır. 

4.1.17. Görsel Nesnelerin Yerleştirilmesi 

1) Tez metni içinde sunulan görsel nesneler sayfa düzeni esaslarına uyularak, ilk söz 

edildikleri yerden sonra olmak üzere, mümkün olduğu kadar yakına yerleştirilmelidir. 

2) Boyu tam sayfa ve daha kısa olan görsel nesneler metin içerisine yerleştirilmelidir. 

Birden fazla görsel nesne aynı sayfada gösterilebilir. Ancak iki sayfadan uzun olan görsel 

nesneler “Ekler” bölümünde düzenlenmelidir. Görsel nesnelere ilişkin örnek gösterimler Ek-

14’de verilmiştir. 

3) Görsel nesneler bilgisayar ortamında oluşturulmalıdır. Bilgisayar ortamında 

oluşturulması uygun olmayan görsel nesneler teknik resim ilkelerine göre çizilmelidir. 

4) Görsel nesnelere sıra numarası verilmeli; tablolar, şekiIIer (fotoğraflar şekil olarak 

düşünülür) ve ekler "Tablo-1", "ŞekiI-1 ", "Ek-1" biçiminde numaralandırılmalıdır. 

5) Denklemlerin yazılmasında denklem düzenleyicisi kullanılmalı, denklem numaraları 

denklemin bulunduğu satırın en sağına yazılmalıdır. 

6)Fotoğraflar tezin bütün nüshalarında orijinale yakın kalitede olmalıdır. Renkli 

fotoğrafların kopyası da renkli olmalı, sayfaya yapıştırılarak değil, taranarak veya fotokopi ile 

çoğaltılarak sayfaya yerleştirilmelidir. 

4.1.18. Özgeçmiş 

6698 sayılı kişisel verilerin korunması Kanunu hükümleri çerçevesinde tezin içerisine 

konulması istenmemektedir. Enstitü Müdürlüğümüz de istememektedir.(Mülga-15) 

4.2.  Tezin İçeriğine İlişkin Kurallar 

Bir tez çalışması genel olarak sırasıyla giriş, ana metin, sonuçlar, tartışma ve öneriler 

olmak üzere beş bölümden oluşur. 

 

 



 

 

4.2.1. Giriş 

Çalışmanın konusunun, öneminin, kapsamının ve amacının açıklandığı bölümdür. Bu 

başlık altında yöntemden de bahsedilebilir. Ancak özellikle uygulamalı çalışmalarda yöntemin 

ana metin içerisinde "Veri Seti ve Yöntem" şeklinde bir ana veya alt başlık altında 

açıklanmasında yarar vardır. 

Çalışmanın giriş bölümünde tez konusu ile ilgili literatür incelemesi de yapılabilir. Ancak 

tez konusunun kapsamının geniş olması halinde literatür incelemesi ana metin içerisinde bir ana 

veya alt başlık altında yapılmalıdır. 

4.2.2. Ana Metin 

Tezin giriş ve sonuç bölümleri arasında kalan bölümdür. Bu bölüm çalışmanın yapıldığı 

alana, çalışmanın niteliğine ve tezi hazırlayanın üslubuna göre değişik şekillerde düzenlenebilir. 

Bu bölüm içerisinde çalışma "Teorik Çerçeve", "Ampirik Çerçeve" veya "Birinci Bölüm", 

"İkinci Bölüm" vb. şeklinde alt bölümlere ayrılabilir. Alt bölümlemeye gidilmesi halinde alt 

bölümlerin sayısı en az iki olmalıdır. 

4.2.3. Sonuçlar 

Çalışmada ulaşılan genel sonuçlar olabildiğince öz fakat açık ve seçik olarak bu bölüme 

yazılmalıdır. Gerekirse ana metin içindeki bazı ana bölümlere ilişkin sonuçlar o ana bölümün bir 

alt bölümü olarak "Sonuçlar" veya "Analiz Sonuçları" başlığı altında verilebilir. Bu durumda 

"Sonuçlar" ana bölümünün başlığı "Genel Sonuçlar" şeklinde yazılabilir. 

4.2.4. Tartışma 

Tezde elde edilen sonuçların çalışmanın giriş bölümünde veya ana metinde ayrı bir 

ana/alt başlık altında ele alınan literatür incelemesi çerçevesinde yorumlandığı bölümdür. 

Burada ulaşılan sonuçların konu ile ilgili önceki çalışmaların sonuçlarıyla benzerlikleri ve 

farklılıkları irdelenmeli ve çalışmanın bilime katkısı ortaya konulmalıdır. 

Bu bölüm ayrı bir bölüm olarak veya genel sonuçlarla birlikte “Sonuçlar ve Tartışma” 

veya “Genel Sonuçlar ve Tartışmalar” başlığı altında düzenlenebilir. 

4.2.5. Öneriler 

Çalışmayı yapanın ileride aynı ya da ilgili konularda çalışma yapacaklara önerileri 

"Öneriler’ ana bölüm başlığı altında yazılabilir.  

Gerektiğinde izin ayrı bir başlık açılmadan öneriler, "Tartışma" veya "Sonuçlar" 

bölümlerinde de yer alabilir. 

4.2.6. Etik Kurul Onayı 

Tezlerde “anket, mülakat, odak grup çalışması, gözlem, deney, görüşme teknikleri 

kullanılarak katılımcılardan veri toplanmasını gerektiren nitel ya da nicel yaklaşımlarla 

yürütülen her türlü araştırmalar” için, çalışmaya başlamadan önce çalışmanın yapılmasına izin 

verildiğine dair Etik Kurul Kararı alınmalı ve bundan sonra çalışma tamamlanmalıdır. 



 

 

Çalışmanın metodoloji bölümünde ve Etik Kurul Onayı başlığı altında,  araştırma ve yayın 

etiğine uyulduğuna dair ifadeye yer verilmeli, protokol numarası yazılmalıdır. 

4.3. Kaynakların Gösterimine İlişkin Kurallar 

Dipnot Göstermeye Dair Kurallar 

 Kaynaklara yapılan atıflar metin içerisinde gösterilmemeli, sayfa altında ve numaralı 

şekilde dipnot olarak verilmelidir. 

 Dipnot numaraları 1, 2, 3, … şeklinde rakam ile gösterilmelidir.  

 Metin içerisinde dipnota ait rakamlar cümle bitimindeki noktadan sonraya konulmalıdır.  

 Dipnotta yer alan ifadeler büyük harfle başlamalı ve nokta ile bitmelidir. 

 Tek dipnotta birden fazla kaynağa atıf yapılması durumda kaynaklar kronolojik olarak 

sıralanmalı ve aralarına da noktalı virgül (;) konulmalı. Ancak aynı dipnotta farklı 

görüşlere dair kıyaslamalar yapılacaksa ilk görüşe dair referansı da yazdıktan sonra 

nokta konulmalıdır. Ana kaynak, birinci el kaynak ve ikinci el kaynak şeklindeki 

sıralama da uygulanabilir; bu durumda da kendi içindeki kronolojik sıraya dikkat 

edilir. 

 Dipnotlarda aynı eserin ikinci ve daha sonraki kullanımlarında a.g.e., a.g.m., aynı yer, 

gösterilen yer, aynı müellif gibi kısaltma ve ifadelere yer verilmez. Bunun yerine 

aşağıdaki örneklerde gösterildiği gibi, yazarın soyadı ve eser veya makalenin 

kısaltması yazılır. 

Kitaplar için ilk kullanıldığı dipnotta tam künye  

Örnek 1 : Halil İnalcık, Osmanlı İmparatorluğu-Klasik Çağ, 1300-1600, (çev. Ruşen Sezer), 

Yapı Kredi Yayınları, İstanbul 2009, s. 115. 

Sonraki tüm atıflarda kısaltma: İnalcık, Klasik Çağ, s. 115. 

Makaleler için ilk kullanıldığı dipnotta: 

Örnek 2: İsmail Hakkı Uzunçarşılı, “Osmanlı Tarihine Ait Yeni Bir Vesikanın Ehemmiyeti 

ve İzahı ve Bu Münasebetle Osmanlılarda İlk Vezirlere Dair Mütalea”, Belleten, C. III/S. 9 [veya 

III/9] (1939), s. 101. 

Sonraki tüm atıflarda kısaltma: Uzunçarşılı, “Vezirlere Dair Mütalea”, s. 101  

(Ansiklopedi maddeleri ve kitap bölümlerinde makaleler için yukarıda belirtilen atıf usul 

örnekleri geçerlidir.)  

Not: Kitap, makale vb. çalışmaların isimleri anlamlı bir şekilde kısalılmalı ve tüm tez 

boyunca aynı eser için aynı kısaltma kullanılmalıdır. 

 



 

 

4.3.1.Dipnot 

Bir kaynak ilk kez kullanıldığında dipnot olarak verme usulleri şu şekildedir: 

4.3.1.1-Devlet Arşivleri Başkanlığı 

Dipnot: Cumhurbaşkanlığı Devlet Arşivleri Başkanlığı Osmanlı Arşivi, Bab-ı Defteri 
Mevkûfât Kalemi (D.MKF.) 28977, s.2-27 (12 Zi’l-hicce 1146/ 16 Mayıs 1734). 

İlk dipnottan sonra BOA. D.MKF, 28977, s. 25. şeklinde kısaltma yapılır.  

4.3.1.2-Kitaplarda  

Tek yazarlı kitap 

Dipnot: Halil İnalcık, Osmanlı İmparatorluğu-Klasik Çağ, 1300-1600, (çev. Ruşen Sezer), 

Yapı Kredi Yayınları, İstanbul 2009, s. 115. 

İki-üç yazarlı kitap 

Dipnot: Halil Cin-Ahmet Akgündüz, Türk Hukuk Tarihi, Selçuk Üniversitesi Basımevi, 
Konya 1989, s. 68. 

4.3.1.3. Yazarı belirtilmemiş kitap 

Dipnot: İmla Kılavuzu, Türk Dil Kurumu, Ankara 2000, s. 56. 

4.3.1.4. Çeviri kitap 

Dipnot: Colin Imber, Şeriattan Kanuna Ebussuud ve Osmanlı’da İslami Hukuk, (çev: 
Murteza Bedir), Tarih Vakfı Yurt Yayınları, İstanbul 2004, s. 67. 

4.3.1.5. Editörlü kitapta bölüm 

Dipnot: Fatma Acun, “Tarihin Kaynakları”, Tarih Nasıl Yazılır? Tarihyazımı İçin Çağdaş Bir 
Metodoloji, (ed. Ahmet Şimşek), Türk Tarih Kurumu, Ankara 2018, s. 70. 

4.3.1.6. Tez 

Dipnot: Cemal Çetin, Anadolu’da Faaliyet Gösteren Menzilhaneler (1690-1750), (Selçuk 
Üniversitesi Sosyal Bilimler Enstitüsü, Doktora Tezi), Konya 2009, s. 15. 

4.3.1.7. Metni yayıma hazırlanan eserlerde kaynakça gösterilmesi 

Dipnot: Kınalızâde Ali Çelebi, Ahlâk-ı Alâî, (Haz. Mustafa Koç), Klasik Yayınları, İstanbul 
2007, s. 75. 

4.3.1.8.Yazmalar 

Redif Askerî Tâlimatnâmesi, Süleymaniye Kütüphanesi, Türkçe Yazmalar, Hüsrev Paşa Kısmı, 
nr. 813/4. 

4.3.1.9. Makalelerde Dipnot 

Tek yazarlı makale  



 

 

Dipnot: İsmail Hakkı Uzunçarşılı, “Osmanlı Tarihine Ait Yeni Bir Vesikanın Ehemmiyeti ve 

İzahı ve Bu Münasebetle Osmanlılarda İlk Vezirlere Dair Mütalea”, Belleten, C. III/S. 9 [veya III/9] 

(1939), s. 101. 

İki yazarlı makale 

Dipnot: Alaaddin Aköz-Doğan Yörük, "XVI Yüzyılda Aksaray Sancağı’ndaki Taşra 
Görevlileri", Selçuk Üniversitesi Türkiyat Araştırmaları Dergisi, C.14, Konya 2004, s.110. 

 

Ansiklopedi maddesi 

Dipnot: Mehmet Akif Aydın “Mahkeme”, Türkiye Diyanet Vakfı İslâm Ansiklopedisi, C.27, 
Ankara 2003, s. 345. 

 

Yazarlı gazete yazısı 

Dipnot: Murat Bardakçı, “Restorasyon Faaliyetleri ve Şeyh Galib’in Sandukası”, Habertürk, 
20 Ağustos 2019, s. 2. 

 

Yazarsız gazete yazısı 

Dipnot: “Karar Seçimi Etkilemez”, Radikal, 24 Ocak 2003, s. 6. 

 

İnternet sayfası 

Dipnot: http://dergisosyalbil.selcuk.edu.tr/susbed/index (E.T. 03.03.2021). 

4.4. Kaynakça:  

Dipnotlarda geçen kaynaklar, açık ve ayrıntılı künyeleriyle birlikte tezin sonunda 
kaynakça kısmında verilir.   

Farklı kaynakların dipnot ve kaynakçada kullanımları aşağıda gösterilen örnekler gibi 
olmalıdır. 

4.4.1. Arşiv Kaynaklarında  

Kaynakça: Cumhurbaşkanlığı Devlet Arşivleri Başkanlığı Osmanlı Arşivi, Bâb-ı Defteri 
Mevkûfât Kalemi 

 (BOA. D.MKF. 28977) 

4.4.2. Kitaplarda  

4.4.2.1-Tek yazarlı kitap 

Kaynakça: İNALCIK, Halil, Osmanlı İmparatorluğu-Klasik Çağ, 1300-1600, (çev. Ruşen 

Sezer), Yapı Kredi Yayınları, İstanbul 2009. 

4.4.2.2-İki-üç yazarlı kitap 

http://dergisosyalbil.selcuk.edu.tr/susbed/index


 

 

Kaynakça: CİN, Halil- Ahmet Akgündüz, Türk Hukuk Tarihi, Selçuk Üniversitesi Basımevi, 
Konya 1989.  

4.4.3-Yazarı belirtilmemiş kitap 

Kaynakça: İmla Kılavuzu, Türk Dil Kurumu, Ankara 2000. 

4.4.4-Çeviri kitap 

Kaynakça: IMBER, Colin, Şeriattan Kanuna Ebussuud ve Osmanlı’da İslami Hukuk, (çev: 
Murteza Bedir), Tarih Vakfı Yurt Yayınları, İstanbul 2004. 

4.4.5-Editörlü kitapta bölüm 

Kaynakça: ACUN, Fatma, “Tarihin Kaynakları”, Tarih Nasıl Yazılır? Tarihyazımı İçin Çağdaş 
Bir Metodoloji, (ed. Ahmet Şimşek), Türk Tarih Kurumu, Ankara 2018, s. 69-91. 

4.4.6-Tez 

Kaynakça: ÇETİN, Cemal, Anadolu’da Faaliyet Gösteren Menzilhaneler (1690-1750), 
(Selçuk Üniversitesi Sosyal Bilimler Enstitüsü, Doktora Tezi), Konya 2009. 

4.4.7. Metni yayıma hazırlanan eserler 

Kaynakça: KINALIZÂDE ALİ ÇELEBİ, Ahlâk-ı Alâî, (haz. Mustafa Koç), Klasik Yayınları, 
İstanbul 2007. 

4.4.8. Yazma Eserler 

Redif Askerî Tâlimatnâmesi, Süleymaniye Kütüphanesi, Türkçe Yazmalar, Hüsrev Paşa Kısmı, 
nr. 813/4. 

4.5. Makalelerin Kaynakçada Yazılması  

4.5.1.Tek yazarlı makale  

Kaynakça: UZUNÇARŞILI, İsmail Hakkı, “Osmanlı Tarihine Ait Yeni Bir Vesikanın 

Ehemmiyeti ve İzahı ve Bu Münasebetle Osmanlılarda İlk Vezirlere Dair Mütalea”, Belleten, C. 

III/S. 9 [veya III/9] (1939), s. 99-106. 

4.5.2. İki yazarlı makale 

Kaynakça: AKÖZ, Alaaddin-Doğan Yörük, "XVI Yüzyılda Aksaray Sancağı’ndaki Taşra 
Görevlileri", Selçuk Üniversitesi Türkiyat Araştırmaları Dergisi, C.14, Konya 2004, s.108-132. 

4.5.3. Ansiklopedi maddesi 

Kaynakça: AYDIN, Mehmet Akif, “Mahkeme”, Türkiye Diyanet Vakfı İslâm Ansiklopedisi, 
C.27, Ankara 2003, s.341-344. 

4.5.4. Yazarlı gazete yazısı 

Kaynakça: BARDAKÇI, Murat, “Restorasyon Faaliyetleri ve Şeyh Galib’in 
Sandukası”, Habertürk, 20 Ağustos 2019, s.2. 

4.5.5. Yazarsız gazete yazısı 

Kaynakça: “Karar Seçimi Etkilemez”, Radikal, 24 Ocak 2003, s.6. 

4.5.6. Internet sayfası 

Kaynakça: http://dergisosyalbil.selcuk.edu.tr/susbed/index (E.T. 03.03.2021). 

http://dergisosyalbil.selcuk.edu.tr/susbed/index


 

 

Ek- 1: Yüksek Lisans Tez Öneri Dilekçe Formu 
 

 

 
 
 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

Ek- 2 : Doktora Tez Önerisi Savunma Tutanak Formu 
 

 
 
 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

Ek- 3a: Tez Konusu Değişikliği Formu 
 

 
 
 
 
 



 

 

Ek- 3b: Tez Konusu Değişikliği Formu 
 

 
 
 
 



 

 

 
 
Ek- 4: Dış Kapak Örneği 
 

 
 
 
 



 

 

 
 
 
Ek- 5: Dış Kapak Sırt Yazısı Örneği 
 
 

 
 
 
 
 

 

  



 

 

Ek- 6 : Dış Kapak Örneği 
 
 

 
 
 
 
 



 

 

Ek- 7 : Yüksek Lisans Tezi Kabul Formu 
 

 
 
 
 
 
 

  



 

 

Ek- 8: Doktora Tezi Kabul Formu 
 

 
 

  



 

 

Ek- 9: Türkçe Özet Formu 
 

 
 
 
 
 

  



 

 

Ek- 10: İngilizce Özet Formu 
 

 
 
 

  



 

 

Ek- 11 : Sayfa Yapısı 
 

 
 

  



 

 

Ek- 12: İçindekiler ve Sayfaların Numaralandırılması 
 

 
 
 

  



 

 

Ek- 13: Görsel Nesnelerin Örnek Gösterimleri 
 

 
  



 

 

Ek- 14: Tez Savunma Tutanak Formu 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

Ek- 15: Tez İnceleme ve Değerlendirme Formu 
 

 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 


